总决赛团队线上提交竞赛作品操作指南
（适用于“全国总决赛入口”，供参赛团队队长提交作品使用）
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进入中国商业统计学会官方网站→点击调查分析技能大赛→点击实践赛入口
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入口选择：“全国总决赛入口”
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选择“专科组总决赛”并进入
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已注册的账号：输入手机号、密码和验证码，即可进入系统；
未注册的账号：点击左下角的“注册”，注册账户并进入系统（参赛团队队长注册）；
注意事项：仅通过网考或在研究生院校报名名单中的学生可注册登陆。
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注册账户界面：输入手机号、验证码、院校名称、参赛团队队长姓名，设置密码，点击“注册”，进入团队后台；
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忘记密码：若登录时忘记密码，可通过参赛团队队长注册账户时的手机号码找回密码。
输入手机号、验证码、密码即可进入系统。
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个人信息/修改个人信息：可在正式提交作品前，修改团队名称。
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个人信息/修改密码：可修改账户密码。
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团队与作品信息：
此界面分两部分：上半部分为填写团队信息，下半部分为上传作品；
填写完团队信息后，点击左下角“保存”方可继续上传作品。
注意事项：
1.在填写团队信息时，指导老师至少填写一名，并且指导老师的姓名、电话、邮箱是必填项；团队包含队长最少三人，最多五人；队长可以和队员进行互换，但是变更队长时，需要验证手机号。变更队长后，再次登录时，须使用新队长手机号码进行登录，无需再次注册；
2.团队信息全部填写完成后，点击“保存”，保存仅是暂存团队信息，在院校未审核通过前可以进行修改。
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点击“添加队员”，输入对应信息进行保存；
团队信息全部填写完成后，点击“保存”，然后进行“上传作品”；
[image: ]
所有上传文件必须匿名，文件名称仅以作品名称命名，不可出现人名或者院校名称，否则评委会给与扣分处理；
填写参赛项目名（作品名称）后，开始上传作品，根据团队作品和组委会要求上传的文件类型进行上传，全部文件上传后，在对话框中点击“确定”；
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页面会有上传进度提示，请勿关闭窗口！
若误操作关闭，可进行重新上传。
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上传完毕，点击“确认”，退出此界面；
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上传结束后，请检查作品是否可以查看和下载，且该作品是否为本组作品；
在点击“管理操作/上传”之前，仍可进行再次修改（和添加作品时的操作一致）；
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“作品详情”界面，可点击“管理操作/详细”。

管理操作/上传：点击“上传”，将作品上传至院校后台进行审核，院校审核通过后提交组委会总后台，审核结束后上传作品流程才真正结束。
注意事项：
1.每个团队只能上传一个作品！
2.院校审核的状态将在“团队与作品”界面最上方显示，请关注；
3.团队信息保存后，在左下方“保存”按钮旁边会显示该校负责老师（院校后台审核老师）的联系方式，作品提交后，请致电负责老师进行提醒；
[image: 1616383695(1)]

4.若出现上传作品提交信息有误或者不符合要求的情况，院校后台会给与退回处理，同时也会备注退回原因，请根据退回原因进行处理。处理后可重新提交，提交后请再次和负责老师沟通，以便及时进行处理。
[image: d83634dc6da2757b8a9ff26a8ba5e09]

亲爱的同学：
感谢您仔细阅读完本指南！在提交作品过程中，若有任何问题，请联系负责老师或者致电组委会。

组委会联系方式：
办公室电话：010-66095059 66095240
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